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Interni postupy pro programovy ramec Operacniho programu
Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost
MAS Boleslavsko, z.u.

Schvalené Valnou hromadou dne 22.6.2026

Zptisob vybéru projektd v MAS Boleslavsko, z.u.
a feSeni stietu zajmu a zaruceni transparentnosti

Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

RO OP TAK vyhladuje vyzvy pro pfedkladani projekt(i z integrovaného nastroje CLLD (tzv.
nadfazend vyzva). \Vyzvy zvefejiuje po  jejich  schvdleni na  webu:
https://mpo.gov.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-
2027/aktivity/

Vyzva MAS je vyhlasovdana mimo monitorovaci systém MS2021+. Vyzva MAS je vidy
kolova. Hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po skonceni terminu pro predkladani
zadosti. Projektové zaméry, které vyhovi podminkam vécného hodnoceni MAS jsou ze
strany MAS vybrany, jsou Zadateli pfepracovany do podoby plné verze Zadosti o podporu
v MS2021+.

MAS nem(iZe vyhlésit vyzvu pfed vyhladenim vyzvy RO OP TAK a nemdze ji ukonéit
pozdéji, neZ je stanoveno datum ukonéeni pfijmd Zadosti ve vyzvé RO OP TAK.
Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Pravidly pro Zadatele a
pfijemce z operaéniho programu technologie a aplikace pro konkurenceschopnost,
ktera byla pfipravena RO OP TAK, Internimi postupy MAS a déle zahrnuje komplexni
kritéria pro hodnoceni projekt(.

Vyzva MAS je vyhlaSovana na uzemi MAS, na kterém je realizovdna strategie CLLD.
Vyzva MAS je v souladu s OP TAK, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Ve vyzvé MAS
je dale uvedeny odkaz na Pravidla pro Zadatele a pfijemce z OP Technologie a aplikace
pro konkurenceschopnost a odkaz na Interni postupy MAS Boleslavsko pro programovy
ramec OP TAK. Do vydani pravniho aktu se Zadatel fidi verzi Pravidel, ktera je platna ke
dni vyhlaseni vyzvy MAS a v dobé realizace se prijemce fidi vidy aktualni verzi vyse
uvedenych Pravidel.

Manazer PR OP TAK pfipravi vyzvu MAS podle vlastniho vytvoreného vzoru vyzvy MAS.
Vyzva MAS respektuje zaméreni opatfeni programového ramce OP TAK, uzemi MAS,
finan¢ni rdmec opatreni, cilové hodnoty indikatorud a Ihdty pro ukonéeni pfijmu Zadosti.
MAS poskytuje potfebnou pomoc a informace ZadatelGim.

Vyzvu schvaluje Programovy vybor MAS.

MAS Boleslavsko vyhlasuje vyzvu MAS zverejnénim textu vyzvy MAS na internetovych
strankach MAS.
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Zmeény vyhlasené vyzvy provadi kancelaf MAS v souladu s bodem 4.2.4 Metodického
pokynu vyzvy, hodnoceni a vybér projektl v obdobi 2021 — 2027: Zména vyzvy a
navazujici dokumentace k vyzvé. Zmény vyzvy schvaluje Programovy vybor MAS.
Zmeény kolové vyzvy, které neni mozné provést:

a)  Zrusit vyhlasenou vyzvu

b)  SniZit alokaci vyzvy

c)  Zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpusobilych vydajli

d) Zmeénit miru spolufinancovani

e) Zmeénit vécné zaméreni vyzvy

f)  Pridat nebo odebrat opravnéného Zadatele

g) Posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum
h)  Meénit kritéria pro hodnoceni projektu, véetné modelu hodnoceni

Pfijem projektovych zaméri na MAS

Prijem projektovych zamérl od Zadatelll na MAS probihda mimo monitorovaci systém
MS2021+.

Kancelar MAS zpracuje formular Projektového zaméru k dané vyzvé MAS. Formular
Projektového zaméru je pfilohou vyhlasované vyzvy MAS a je schvalovan Programovym
vyborem spole¢né s vyzvou. Kancelaf MAS zvefejni formuldf Projektového zaméru
spole¢né s dalSimi dokumenty k vyzvé prostfednictvim webovych strdnek MAS
nejpozdéji v den vyhlaseni vyzvy MAS.

Zadatel vyplIni formulaf Projektového zdméru a nasledné jej podepise. Akceptovan je i
elektronicky podpis. PoZzadovany format vyplnéného Projektového zaméru je PDF.
Obdobnym zplsobem pfipravi i pfilohy Projektového zaméru dle pokyni ve vyzvé MAS.
V pfipadé nutnosti podpisu pfilohy je akceptovan i elektronicky podpis.

Formuladf Projektového zaméru podepiSe statutdrni zastupce Zadatele nebo osoba
opravnéna ¢i zmocnéna k zastupovani Zadatele ve véci podani projektového zaméru na
MAS. PInd moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni k podpisu je v
tomto pripadé povinnou prilohou projektového zaméru.

ZpUsob podavani projektového zdméru spolu s pfilohami do vyhlasené vyzvy je
elektronickou formou. Kompletné pripraveny projektovy zamér spolu s pfilohami
Zadatel odesle datovou schrankou do datové schranky MAS atq398a. Do predmétu
Zadatel uvede Cislo vyzvy, do které projektovy zamér podava a jeho nazev. Ostatni
administrace projektového zaméru probiha e-mailem.

O zpravé zaslané do datové schranky se strany (MAS i Zadatel) vzajemné informuji
prostfednictvim e-mailu.

Kancelaf MAS potvrdi Zadateli pfijeti jeho projektového zaméru nejpozdéji do 5
pracovnich dnu (dale jen “PD”) od doruceni projektového zaméru kancelafi MAS.
Projektové zaméry, které budou doruceny pozdéji, nez je stanoveno vyzvou MAS
ukoncéeni pfijm0 projektovych zdmérd, budou automaticky vyfazeny z procesu
posouzeni souladu projektovych zaméra se SCLLD.

Po ukonceni pfijmu projektovy zamér( kancelar MAS zverejni do 5 PD seznam pfijatych
projektovych zamérl na webovych strankach MAS.
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Administrativni hodnoceni projektovych zamért na MAS

Administrativni hodnoceni projektovych zdmérl v rdmci posouzeni souladu
projektového zdméru se SCLLD je zaméfeno na posouzeni zakladnich pozadavki
kladenych na projekt v prislusné vyzvé MAS, posouzeni Uplnosti informaci pro nasledné
faze hodnoceni projektového zdméru.

Administrativni hodnoceni je provedeno do 20 PD od ukonéeni pfijmu projektovych
zamérd ve vyzvé MAS. Hodnoceni probihd do Kontrolnich listd administrativniho
hodnoceni.

Administrativni hodnoceni provadi kanceldai MAS. Pro jeho provedeni jsou pfifazeni
vedoucim pracovnikem pro realizaci SCLLD hodnotitel a schvalovatel podle pracovni
vytiZzenosti a zamezeni stfetu zajmU. Pfi administrativnim hodnoceni uplatiiuje MAS
nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem a zkontrolovani jednim schvalovatelem.
Schvalovatel je zaroven druhym hodnotitelem, tzn. Ze schvalovatel provadi schvéleni
hodnoceni a zaroven ovéruje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Na osoby, které provadéji administrativni hodnoceni, se vztahuje ustanoveni o stfetu
zajmU (podle kapitoly Opatieni proti stfetu zajmu téchto IP). Tyto osoby podepisi Eticky
kodex.

Pokud pfi administrativnim hodnoceni nesplni projektovy zamér jedno ¢i vice
napravitelnych kritérii, pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je
Zadatel vyzvan k doplnéni projektového zdméru, a to maximalné 2 krat. Lh(ta pro
doplnéni je 5 PD od odeslani vyzvy datovou schrankou Zadateli. V odlivodnénych
pfipadech Ize Ihditu prodlouZit maximalné o 5 PD. Zadost o prodlouZeni Ihity podava
Zadatel prostfednictvim datové schranky. V pfipadé nedostatecného doplnéni, nebo
v pfipadé, Ze Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odesldna 2. vyzva k doplnéni
projektového zaméru. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nepoda doplnény
projektovy zdmér spliujici vSechna kritéria, je administrativni hodnoceni ukonéeno —
tzn. projektovy zamér nesplnil administrativni hodnoceni. O vyrazeni projektového
zaméru z posouzeni souladu projektového zaméru se SCLLD je Zadatel informovan
datovou schrankou.

O vysledku administrativniho hodnoceni je Zadatel informovan datovou schrankou do 5
PD od vyhotoveni Kontrolniho listu administrativniho hodnoceni. Od odeslani vysledku
administrativniho hodnoceni Zadateli datovou schrankou zacina bézet lhita pro podani
zadosti o prezkum.

Vécné hodnoceni projektovych zamérd na MAS

Do vécného hodnoceni jsou predany kancelari MAS projektové zameéry, které splnily
podminky kontroly prijatelnosti.

Cilem vécného hodnoceni je vyhodnotit kvalitu projektovych zamérl s ohledem k
napliiovani cild PR OP TAK a umoznit srovnani projektl podle jejich kvality. Vécné
hodnoceni probiha na zakladé predem stanovenych a verejné dostupnych kritérii majici
podobu kontrolnich listd, ktera jsou uvedena v kazdé vyzvé MAS. Do vécného hodnoceni
jsou predany kancelari MAS - Projektovym manazerem OP TAK projektové zaméry, které
splnily podminky administrativniho hodnoceni.
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Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise (vybérovy organ). Vybérova komise
(vybérovy organ) ohodnoti projekty nejpozdéji do 30 PD od ukonceni faze
administrativniho hodnoceni (po uplynuti Ih{ity pro podani Zadosti o prezkum, resp. po
podani vzdani se prava podani zadosti o prezkum vSech Zadatel(, resp. po vyfizeni
zadosti o prezkum (ve fazi administrativniho hodnoceni) podle schvalenych kritérii pro
vécné hodnoceni.

Pravidla jedndni Vybérové komise (vybérovy organ) jsou uvedena v Jednacim radu
Vybérové komise Mistni akcni skupiny MAS Boleslavsko Jednaci-fad-VK 2019.pdf
(mas-boleslavsko.cz).

Kancelar MAS pripravi veskeré podklady pro hodnoceni (soucasti podkladi mohou byt
také odborné posudky od externich expert(l). Kanceldf MAS dale zajisti pred
zahajenim hodnoceni proskoleni vsech clenl Vybérové komise (vybérovy organ) o
stfetu zajma a sezndmi ¢leny s postupem pfi bodovani a rozhodovani.

Clenové Vybérové komise podepisi Eticky kodex. Na &leny Vybé&rové komise (vybérovy
orgén) se vztahuje ustanoveni o stfetu zajm@. Clenové Vybérové komise (vybérovy
organ), ktefi jsou ve stfetu zajmu, se jedndni nelcastni (podle kapitoly Opatreni proti
stfetu zajm@ IP). Clenové Vybérové komise v prib&hu hodnoceni nekomunikuji
s Zadateli.

Vécné hodnoceni vSech predloZenych projektovych zamér( ve vyzvé MAS provadi
Vybérova komise. Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému
projektu. Clenové Vybé&rové komise hodnoti konsenzem, vypliuji a podepisuji
kontrolni list ke kazdému projektovému zaméru zvlast.

Vécné hodnoceni predloZenych projektovych zdmérd a seznam hodnocenych projektd
sefazenych podle vécného hodnoceni schvaluje Vybérova komise.

Kancelaf MAS zaroveri informuje RO OP TAK o terminu jednani Vybérové komise.
Zastupce RO OP TAK se mize tohoto jednani zd&astnit v roli pozorovatele, pokud o to
pozada.

Z jednani Vybérové komise vznikne v souladu s jednacim rfadem Vybérové komise
zapis. Zapis obsahuje projekty sefazené sestupné podle dosazenych bodu, rozdélené
na projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni. V pripadé rovnosti
bodl bude o poradi rozhodovano takto: preferovan bude projekt s nizsSimi celkovymi
zpUsobilymi vydaji projektu v K¢ a v pfipadé rovnosti celkovych zpUsobilych vydaji pak
projekt s drivéjSim datem podani projektového zaméru na MAS. Soucasti zapisu jsou
mimo jiné i vyplnéné a podepsané kontrolni listy, které tvori jeho pfilohy.

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostfednictvim datové schranky
do 5 PD od ukonceni hodnoceni.

Ode dne odeslani vysledku vécného hodnoceni bézi Zadateli IhGta pro moznost podani
zadosti o prezkum v pripadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni.
Zadatelé se mohou podani 7adosti o prezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny
v kapitole Pfezkum hodnoceni projekta téchto IP.

Po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na
podani Zadosti o pfezkum vSech Zadatel(, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi
vécného hodnoceni jsou projekty predany Programovému vyboru (rozhodovaci organ).
Podrobnosti o vybéru projektl jsou uvedeny v kapitole Vybér projektovych zdmér(i na
MAS.
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Vybér projektovych zaméri na MAS

Vybér projektovych zamérl k podpore probiha po ukonceni vécného hodnoceni v rdmci
posouzeni souladu projektovych zamérua se SCLLD.

Cilem této faze je vybrat transparentné na zdkladé vysledk( vécného hodnoceni
projektovych zdméru takové, které prispéji k plnéni cilG PR OP TAK. Podminkou pro
zarazeni projektu do procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektl je odpovédny Programovy vybor.

Pravidla jednani Programového vyboru jsou uvedeny v Jednacim faddu Programového
vyboru MAS Boleslavsko Jednaci-fad PV-1.pdf (mas-boleslavsko.cz).

Jedndani Programového vyboru se konda nejpozdéji do 20 PD od ukonéeni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti Ihity pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se
prava na poddni zadosti o prezkum vsech Zadatel(l, resp. po vyfizeni Zadosti o pfezkum
ve fazi vécného hodnoceni).

Kancelai MAS zaroveri informuje RO OP TAK o terminu jednani Programového vyboru.
Zastupce RO OP TAK se muze tohoto jednani z&astnit v roli pozorovatele, pokud o to
pozada.

Programovy vybor vybird projekty na zakladé navrhu Vybé&rové komise. Clenové
Programového vyboru, ktefi provadi vybér projektli na zakladé vysledku vécného
hodnoceni, nesmi byt ve stifetu zajmU (podle kapitoly Opatfeni proti stfetu zajm0 téchto
IP). Clenové Programového vyboru podepisi Eticky kodex.

Pfi vybéru projektd plati pofadi projektd a jejich bodové ohodnoceni zvécného
hodnoceni, nelze jej ménit.

Pocet podporenych projektovych zaméru je limitovan vysi alokace na vyzvu MAS. P¥i
vybéru mohou byt k podpofe vybrany pouze projektové zaméry do 100 % alokace vyzvy
MAS, do které byl projektovy zamér predlozen, za splnéni podminek vyzvy MAS.
Programovy vybor kromé vybranych projekt( vybird také hrani¢ni projekt. Hrani¢nim
projektem je projektovy zamér, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, avsak k jeho
podpore nepostacuje zbyvajici alokace MAS. Hrani¢ni projekt mUze byt jen jeden, a to
ten, ktery je prvnim nevybranym projektem. Zbyvajici, nepodporené, projektové zaméry
jsou evidovany v zasobniku projekt(, ktery slouzi k interni evidenci MAS jako prehled o
zpusobilych zamérech mimo alokaci MAS.

Programovy vybor posuzuje a schvaluje u vybranych projektovych zamér( k podpore
vydani souladu projektového zdméru se SCLLD. Soulad projektového zaméru se SCLLD
je vydavan pouze projektovym zamér(m, které byly vybrany Programovym vyborem k
podpore na zdkladé vécného hodnoceni.

Z jednani Programového vyboru vznikne v souladu s Jednacim fadem Programového
vyboru zapis, ve kterém jsou vypsany projektové zaméry, které byly a nebyly vybrany k
podpofre a u kterych bylo odsouhlaseno vydani souladu projektového zaméru se SCLLD.
Zapis z jednani Programového vyboru a vysledky vybéru projektovych zaméru (seznam
vybranych a nevybranych projektovych zamérU k podpore) jsou nejpozdéji do 10 PD od
ukonceni vybéru projektovych zamérl zverejnény na webovych strankach MAS.
Kancelaf  MAS zasila vysledek vybéru projektovych zamér(i datovou schrankou
Zadatellm do 10 PD od ukonceni vybéru projektovych zaméra.
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Do 10 PD od ukoné&eni vybéru projektovych zaméri kancelai MAS pieda RO OP TAK jeho
vystupy, zejména seznam vsech predloZenych projektl a zapisy z jednani pfislusnych
orgdnl MAS (Vybérova komise a Programovy vybor, v pfipadé prezkumu ¢i stiznosti také
Kontrolni komise).

Proti rozhodnuti Programového vyboru o vybéru projektll muze Zadatel podat stiznost
podle kapitoly Nesrovnalosti a stiZznosti téchto IP.

Vydani souladu projektového zaméru se SCLLD

Vyjadfeni MAS o souladu projektového zaméru se SCLLD je povinnou pfilohou Zadosti o
podporu, kterou Zadatel v pfipadé vybéru projektu Programovym vyborem k podpore,
priklada k zadosti o podporu v MS2021+. Vyjadreni je vydavano na dobu urcitou, a to 60
kalendarnich dnu.

Soulad projektového zaméru se SCLLD je vydavan pouze projektovym zaméram, které
byly vybrany Programovym vyborem k podpore na zdkladé vécného hodnoceni.
Kancelar MAS pfripravi Vyjadreni MAS o souladu projektového zaméru se SCLLD do 10
PD od ukonceni vybéru projektovych zdmérd. Nasledné opravnéna osoba, kterou je
statutarni zastupce MAS, reditel kancelafe MAS nebo Projektovy manazer, do 10 PD
zkontroluje a svym podpisem potvrdi, Ze projektovy zdmér je v souladu se SCLLD.

Od potvrzeni vyjadieni MAS o souladu projektového zdméru se SCLLD do 10 PD zasild
kanceldf MAS tyto potvrzené vyjadreni Zadatelim datovou schrankou.

Podani plné zadosti o podporu

Zadatelé, jejichZ projektové zaméry byly vybrany k podpote a bylo jim vydano kladné
Vyjadreni MAS o souladu projektového zaméru se SCLLD do 40 PD od doruceni vyjadreni
MAS o souladu projektového zaméru se SCLLD zaddvaji Zadost o podporu do MS2021+.
V pfipadé vyjimecnych situacich vyplyvajicich z administrativni pfipravy zadosti o
podporu, informuji Zadatelé MAS o vzniklé situaci a domluvi se na prodlouzeni Ih(ty pro
zadani zadosti o podporu v MS2021+.

Zadost o podporu do MS2021+ Zadatelé podavaji dle podminek nadfazené vyzvy pro
podani zadosti o podporu. Podminka a dalsi postupy jsou v gesci RO OP TAK.

Pfi zpracovani plné Zadosti v MS2021+ muUzZe Zadatel vyuZit bezplatné konzultacni
podpory MAS. Do zadosti o podporu nasdili Zadatel jako jednoho ze signataru reditele
MAS a jako Ctenare manaZera Programového ramce OP TAK. Jakmile bude mit Zadatel
zadost hotovu, finalizuje ji a informuje, Ze Zadost je v systému finalizovana a Zada o
posouzeni shody se zdmérem, predloZzenym na MAS. ManaZer PR OP TAK posoudi, jestli
je zadost o odporu v souladu s pGvodné predloZzenym zamérem a pokud ano, da pokyn
rediteli MAS, aby Zadost elektronicky podepsal v MS2021+. Nasledné Zadost podepise
elektronicky i opravnénd osoba Zadatele.

U takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych Zadosti provede Ministerstvo
pramyslu a obchodu (MPO) ve spolupraci se zprostfedkujicim subjektem Agenturou pro
podnikani a inovace (APl) hodnoceni formalnich ndlezZitosti a pfijatelnosti dle kritérii
zvefejnénych ve vyzvé RO OP TAK. P¥i hodnoceni MPO budou pouZita tzv. specificka
kritéria pfijatelnosti.

MAS
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Pfezkum hodnoceni projekta

Kazdy Zadatel mUze podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 10 PD ode dne doruceni
hodnoceni do datové schranky vysledku hodnoceni zadateli.

Z4dost o pfezkum Ize podat po kazdé ¢asti hodnoceni MAS.

Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o pfezkum vzdat. Kancelaf MAS informuje
Zadatele o moznosti vzdani se prezkumu e-mailem z dlivodu urychleni hodnoticiho
procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni lze pouze v pfipadé, kdy se vSichni Zadatelé ve
vyzvé MAS vzdaji prava na podani zadosti o pfezkum. Zadatel miiZze potvrdit vzdani se
prava na prezkum e-mailem, prostfednictvim datové zpravy nebo dorucenim osobné na
MAS.

Pfezkum hodnoceni provadi Monitorovaci vybor (kontrolni orgdn), ktery je zdroven za
provedeni prezkumu zodpovédny, na zakladé podklad( od Zadatele, ktery o prezkumné
fizeni pozadal.

Pravidla jedndni Monitorovaciho vyboru (kontrolni organ) jsou uvedeny v Jednacim
fadu Monitorovaciho vyboru MAS Boleslavsko Jednaci-fad MV.pdf (mas-
boleslavsko.cz).

KancelaF MAS informuje RO OP TAK o terminu jednani Monitorovaciho vyboru. Zastupce
RO se mize tohoto jednani zG&astnit v roli pozorovatele, pokud o to pozada.
Monitorovaci vyborrozhodne nejpozdéji do 20 PD od podani Zadosti o prezkum,
v odGvodnénych pfipadech do 40 PD od poddani Zadosti o prezkum. O dlvodech
prodlouzeni lhGty bude Zadatel informovan datovou zpravou. Vysledek pfezkumného
fizeni je zaznamenan do zapisu z jednani Monitorovaciho vyboru.

Monitorovaci vybor se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni Zadosti o
podporu nebo proti vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se mGZe odkazovat pouze
na informace, které byly uvedeny v predloZzené Zzadosti o podporu. Na dodatecné
informace, které nebyly uvedeny v Zadosti o podporu, nesmi byt bran zretel.

U kazidého prezkoumdvaného kritéria Monitorovaci vybor uvede, zda shledal Zadost
ddvodnou/¢asteéné divodnou/nedivodnou a zaroveri uvede zddvodnéni svého
rozhodnuti.

V pfipadé, Ze Zadatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejichZ nesplnéni nevedlo k
vytazeni zadosti o podporu (napft. kritéria formalnich ndlezitosti, u kterych nebyl vyzvan
k dopInéni, protoZe Zadost nesplriovala nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti),
se Monitorovaci vybor témito kritérii nezabyva.

V kolové vyzvé nelze ukoncit vybér projektli pred dokonéenim vsSech prezkum
hodnoceni, pokud alokace predloZzenych zadosti o podporu prekracuje alokaci vyzvy.

Z jednani Monitorovaciho vyborumusi byt pofizen v souladu s jednacim fadem MV
zapis. Zapis z jednani je dostupny na webovych strankach MAS.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako dlvodna ¢i
Castecné dlivodna, probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem
zpochybnény. Vyrok Monitorovaciho vyboru je zavazny pro opravné hodnoceni. Nové
hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 PD. Na hodnoceni se smi podilet
hodnotitel/hodnotici komise, ktery provadél/a pivodni hodnoceni.

MAS
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Postupy pro posuzovani zmén projektu

Postup pro posuzovani zmén projektd je dan pravidly RO OP TAK.

Postup ohledné administrace Zadosti o podstatnou zménu je upraven v Obecnych
pravidlech pro Zadatele a pfijemce — kapitola 9 (vZdy v aktudlné platném znéni).
Odpovédnost za upravy projektl v pribéhu dalSiho hodnoceni je na strané Zadatele,
Upravy projektl neprovadi orgdn MAS, ale Zadatelé.

10. Opatreni proti stietu zajma

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektd a
provadéji podplrnou cinnost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovdvat projekty do vyzev
MAS.

Zaméstnanci kanceldafre MAS, provadéjici administrativni hodnoceni, nesmi byt
v podjatosti viici hodnocenym projektim a pred zahajenim hodnoceni podepisi eticky
kodex, ktery je prilohou téchto IP. Pokud jsou zaméstnanci kancelare MAS podijati,
informuji vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD a nesmi zadny projekt v dané
vyzvé hodnotit.

Clenové Vybérové komise, Programového vyboru a Monitorovaciho vyboru (vybérovy
organ, rozhodovaci organ, kontrolni organ) ktefi se podili na hodnoceni a vybéru
projektl pred kaidym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, prezkum
hodnoceni nebo vybér projektl, podepisi eticky kodex, ktery je ptilohou téchto IP.
Vném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcéniho jednani, zajisténi
transparentnosti a rovného pfistupu k Zadatelim.

Clenové Vybé&rové komise, Programového vyboru a Monitorovaciho vyboru ve stfetu
zajma jsou povinni o této skute¢nosti informovat predsedu pfislusSného orgdnu nebo
kanceldr MAS pred jednanim pfislusného orgdnu pfipadné neprodlené po zjisténi této
skutec¢nosti.

Clenové Vybérové komise, Programového vyboru a Monitorovaciho vyboru , ktefi jsou
ve stfetu zajmua, se nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani
ostatnich projekt(, které danému projektu pti hodnoceni a vybéru konkuruiji.

Vybérova komise a Programovy vybor ktery provadi vécné hodnoceni a vybér projekt(,
fadné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo
pfislusné rozhodnuti ucinéno.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektl nalezelo nejméné 50 %
hlas( partnertim (¢lenlim organu), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Z jedndani Vybérové komise, Programového vyboru nebo Monitorovaciho vyboru je vidy
pofizen pisemny zapis v souladu s jednacim fadem prislusného organu. Zapisy jsou
nasledné uverejiiovany na webovych strankdch MAS.

Kazda osoba, kterd se ucastni hodnoceni, vybéru, prezkumu a schvalovani projektd,
podepise Eticky kodex ¢i obdobny dokument pred kazdym procesem hodnoceni, vybéru
a schvalovani projekt(.

10.10. Osoba ve stietu zajmU je povinna o této skutecnosti informovat odpovédnou osobou

(pfipadné odpovédny orgdn) pred jednanim hodnotici komise nebo prislusného organu,
pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti, pokud to nebylo pfed zahdjenim

MAS
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jedndni ziejmé z programu jednani (pfip. podkladl). Osoba by tak méla ucinit na zacatku
jedndni, nejpozdéji pak pred zahdjenim projednani konkrétniho projektu (bodu).
Oznameni o osobnim zajmu je uvedeno v zapisu z jednani organu/komise.

10.11. Podjatd osoba nesmi provadét kontrolu formalnich ndleZitosti a prijatelnosti. Podjata

11.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

12.

12.1.

12.2.

12.3.

osoba nesmi byt ¢lenem hodnotici komise vybérového orgdnu. Podjata osoba se
nesmi Ucastnit jednani vybérového organu, pokud tento aktivné provadi hodnoceni
(bodovani) projektl. Podjatad osoba se nesmi Gcastnit jednani rozhodovaciho organu o
navyseni alokace vyzvy.V ostatnich pfipadech se mlZe podjatd osoba v zajmu
zachovani usnasenischopnosti organu jedndani zucastnit s tim, Ze se zdrzi ucasti v
diskuzi i hlasovani.

Auditni stopa, archivace a spoluprace

MAS je povinna zverejnit na svych webovych strankach nasleduijici:

a) Seznam zaregistrovanych projektovych zdméru

b) Seznam vybranych a nevybranych projektovych zamérl v¢. uvedeni ziskanych
bod

c) Zapis ze zasedani Vybérové komise, Programového vyboru, Monitorovaciho
vyboru (je-li svolan)

d) Vysledek prezkumného tizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucasti
zapisu z jednani Monitorovaci vybor

MAS se fidi zakonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé. MAS se pfi

nakladani a archivaci s dokumenty souvisejici se strategii CLLD fidi podle vnitinich

smeérnic.

Kanceldf MAS zajistuje uchovani veskeré dokumentace souvisejici s PR OP TAK a jejich

realizaci po dobu uréenou pravnimi ptedpisy CR nebo EU (minimalné viak do 31. 12.

2035), a zajistuje tak dostatecnou auditni stopu o realizaci PR OP TAK.

Kancelaf MAS zpfistupni RO OP TAK dokumentaci souvisejici s realizaci SCLLD v

souvislosti s programovym ramcem OP TAK a na Zadost RO OP TAK poskytne informace

vztahujici se k fizeni, administraci a realizaci programového ramce OP TAK.

MAS umoini vykon kontroly nebo auditu daldim povéfenym organtm CR nebo EU,

poskytne jim nezbytnou soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a

mist dotCenych realizaci programového ramce OP TAK, a zajisti pfistup k veSkerym

dokladlim a dokumentlm souvisejicim s realizaci programového ramce OP TAK.

Nesrovnalosti a stiznosti

Nesrovnalosti se rozumi porudeni pravnich piedpist EU nebo CR v ddsledku jednani
nebo opomenuti, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoctu EU
nebo ve vefejném rozpoétu CR, a to zapoctenim neopravnéného vydaje do
souhrnného rozpo¢tu EU nebo do vefejného rozpoétu CR.

Kanceldi MAS je povinna veSkera podezfeni na nesrovnalost, zejména podvodné
jednani, bezodkladné oznamit RO OP TAK.

Zadatel midze podat stiznost na postup MAS pfi hodnoceni a vybéru projektovych
zamér( integrovanych projektl nebo Zadosti o podporu integrovanych projekt(.

MAS
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Postup pfrislusnych orgdnd MAS provéri Monitorovaci vybor v souladu stémito
internimi postupy.

Kazdy podnét na ovéfeni spravného, objektivniho, transparentniho a
nediskriminacniho postupu musi MAS prosetfit.

Pokud podnét naplriuje znaky stiznosti podle § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni
¥ad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,SR“), tedy jedna-li se o stiznost proti
nevhodnému chovani Ufednich osob nebo proti nespravnému postupu MAS,
postupuje se podle Spravniho rfadu. Stiznost muze podat fyzickd osoba, pravnicka
osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost MAS tyka.

Ostatnich stiznosti se netykd spravni fizeni podle Spravniho fadu a nejedna se o
stiznost podle ustanoveni § 16a, zakona ¢. 106/1999 Sbh., o svobodném pfistupu k
informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu. Je z nich zfejmé, Ze se podatel domaha
ochrany svych prav a pozaduje ndpravu ve vlastnim zdjmu, upozorfiuje na nedostatky
Ci zavady, jejichZ reSeni nalezi do pusobnosti MAS.

O dorucenych stiznostech vede elektronickou evidenci subjekt, ktery stiznost obdrzel.
Na MAS je za vedeni evidence a vyfizovani stiznosti zodpovédny — Monitorovaci vybor
(kontrolni organ).

Obdrzi-li MAS stiznost na postupy a ¢innosti RO OP TAK, kanceldF MAS stiznost
zaeviduje a nejpozdé&ji do 3 PD ji postoupi RO OP TAK k vyfizeni.

MAS, podanou stiznost vyfidi v nejkratsi mozné dobé, nejpozdéji do 60 KD od jejiho
doruceni. Stanovenou lhGtu Ize prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady
potiebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené Ih(té musi byt stéZovatel rovnéz vyrozumén
o vyfizeni stiznosti. V ptipadé skutecnosti nasvédcujicich tomu, Ze Ihita 60 KD pro
vyfizeni stiznosti nebude dodrZzena, informuje MAS pfed uplynutim této Ihity o této
skutecnosti stéZovatele, spolu s patticnym odtvodnénim.

12.10. DGvodna nebo c¢astecné dlivodnd stiznost se povaZuje za vytizenou, jakmile byla

13.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

ucinéna opatreni potiebnd k odstranéni zjisténych nedostatkl a stéZzovatel o nich byl
vyrozumén. Nedlvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

Komunikace s Zadateli a partnery

Komunikaci s Zadateli a ptijemci zajistuje kancelaf MAS. Konzultace s Zadateli a pfijemci
k pfipravé projektu a k navrhovanym zménam projektl stejné tak i realizaci seminaru a
workshopt uréenych pro Zadatele a pfijemce poskytuje kancelaf MAS bezplatné.
Komunikace s Zadateli, pfijemci a partnery MAS probiha prfedevsim prostfednictvim
elektronické komunikace. Kanceldf MAS odpovidd na dotazy do 5 PD od zaslani dotazu
na MAS. Kancelar MAS poskytuje i osobni konzultace prfedevsim v prostorach pracovisté
MAS, pripadné po domluvé na jiném sjednaném misté. MAS na svych strankach uvadi
kontaktni osoby.

Z divodu zamezeni stietu zajm{ nemohou pracovnici MAS zpracovavat projektové
zaméry, zadosti o podporu, povinné prilohy, dokumentaci k vybérovym a zaddvacim
fizenim, zpravy o realizaci projektu, zpravy o udrZitelnosti projektu, Zadosti o zménu v
projektu a zjednodusSené zadosti o platbu aj.

Kancelar MAS je dale odpovédna za funkénost internetovych stranek MAS, které jsou
jednim z typl komunikace. Na webu MAS jsou uvadény vsechny aktualni informace.

MAS
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13.5. V pfipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastniklli seminare, budou
konzultovany s nadfizenymi organy nebo budou Zadatelim a pfijemcim poskytnuty
kontakty na odpovédné pracovniky.

14. Seznam priloh

1. Eticky kodex

15. Zavérecna ustanoveni

15.1. Interni postupy byly schvaleny Valnou hromadou MAS Boleslavsko dne 22.6.2026.
15.2. Interni postupy nabyvaji platnosti a u¢innosti dnem schvdleni.

MAS
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Pfiloha ¢. 1

Eticky kodex

Nazev a Cislo VYzvy: ......cccvevricernnnnnns
Datum vyhlaseni vyzvy: .......ccevenene

Preambule

J4, hodnotitel/hodnotitelka nebo osoba podilejici se na vybéru projektd (dale jen
,hodnotitel/hodnotitelka“) projektovych zamérl do OP TAK, chapu svou ¢innost v ramci
pfipravy a implementace SCLLD jako verejnou sluzbu, za niz nesu odpovédnost. Pro
vybudovéni audrieni diivéry vefejnosti pfijimadm nad ramec pravnich predpist Ceské
republiky nasledujici ustanoveni (dale také ,Eticky kodex”).

Obecné zasady

1.

4.

5.

Hodnotitel/hodnotitelka pracuje ve shodé s Ustavou a pravnimi piedpisy Ceské republiky
a zaroven cini vSe nezbytné pro to, aby jednal/jednala v souladu s ustanovenimi tohoto
Etického kodexu.

Pfi plnéni svych povinnosti slouZi hodnotitel/hodnotitelka vidy vefejnému prospéchu a
zdrzi se jednani, které by ohrozilo divéryhodnost procesu implementace SCLLD.
Hodnotitel/hodnotitelka ¢ini rozhodnuti a fesi zaleZitosti objektivné. Nejedna svévolné
k jmé ¢i prospéchu jakékoli fyzické ¢i pravnické osoby nebo skupiny osob. Vidy jednd
nestrannym zplsobem.

Hodnotitel/hodnotitelka poskytuje vsechny relevantni informace souvisejici s jeho
Cinnosti bez zbytecného prodleni v souladu se svym mandatem i pracovnim zafazenim.
Hodnotitel/hodnotitelka neuvadi védomé v omyl verejnost ani ostatni hodnotitele.

Stfet zajmu a ohlaseni zajmu

1.

Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného
zajmu s jeho/jejim zajmem osobnim; tj.: jedna nezavisle, nepodjaté a nestranné. Osobni
zdjem zahrnuje jakoukoli vyhodu pro néj/ni, jeho/jeji rodinu, blizké a pfibuzné osoby a
pravnické nebo fyzické osoby, se kterymi mél, anebo ma obchodni vztahy.
Hodnotitel/hodnotitelka nevyuzZiva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v ramci
implementace SCLLD pro sv(j osobni zajem ¢i v zajmu tfeti osoby. Hodnotitel/hodnotitel
musi zachovat miéenlivost o vSech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni
dozvédéla.

V prfipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zdjem na projektu, kterym se ma
zabyvat, ozndmi tuto skuteénost kancelatri MAS a na hodnoceni se nepodili.

V pripadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem Zadosti o
podporu, nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho s predkladatelem ¢i
zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skutecnost
neprodlené pfislusSnému organu MAS ¢i kanceldfi MAS a nebude se Zadnym zplsobem
podilet na hodnoceni projektu, nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektu

MAS
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Ci jej jakymkoliv zplisobem ovliviiovat a nebude se podilet na hodnoceni a vybéru projektu
v dané vyzvé.

Dary a vyhody

1.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyZzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadna jina
zvyhodnéni, kterd by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.
Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do
postaveni, ve kterém je zavdzan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji
Cini pristupnym nepatficnému vlivu jinych osob.

Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplisobem
spojenou s jeho/jeji ¢innosti.

Pti vykonu své Cinnosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit Ukony,
které by ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda,
odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje kancelar MAS.

Oznameni nepripustné cinnosti a kontrola

1.

V pfipadé, Ze hodnotitel/hodnotitelka zjisti Gjmu zplsobenou nedbalym, podvodnym ¢i
korupcnim jednanim jiného hodnotitele i ¢lena organu MAS ¢i pracovnika kancelafe MAS
Boleslavsko, z.U., bezprostfedné oznami tuto skutecnost kancelari MAS, pfipadné
pfislusnému fidicimu organu.

Hodnotitel/hodnotitelka si je védom/védoma, Ze v pfipadé poruseni Etického kodexu je
vzdy hrubé porusena poveést prislusného ministerstva a MAS Boleslavsko, z.U. Soucasné
je zpochybnéna veskera aktivita hodnotitele/hodnotitelky, ktery/k porusil/porusila Eticky
kodex.

Hodnotitel/hodnotitelka si je védom/védoma skutecnosti, Ze pokud vyvstane podezieni
na mozny konflikt zajmU ¢&i podjatost v prlbéhu vykonu pracovniho ukolu, je
povinen/povinna tuto skutecnost neprodlené oznamit kancelafi MAS, pfipadné
prislusnému fidicimu organu. V pfipadé, Ze tato skute¢nost bude hodnotiteli/hodnotitelce
prokdzana, aniz by na ni on/ona sam/sama predem upozornil/upozornila, je si
hodnotitel/hodnotitelka védom/védoma vsech nasledkd, které z toho vyplyvaji, tj.
zneplatnéni daného hodnoceni, které jesté nebylo pouzito pro vybér projektu, a vyfazeni
z Databaze hodnotitel( a dalSich osob podilejicich se na hodnoceni a vybéru projekta.

J4, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, Ze nejsem ve stfetu zajmu a budu zachovévat
vskeré principy uvedené v tomto Etickém kodexu, véetné principl nestrannosti, nepodjatosti
a mlcenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu zahrnuty.

Jméno a pfijmeni:

Datum podpisu:

MAS



